
Collège Philippe de Commynes - Aide en ligne pour l es enseignants   

Transférer des fichiers par Internet  
entre chez soi et le collège, avec Filezilla 

  

Pour transférer 
un fichier: 

1. Ouvrir Filezilla  
2. Connecter   
3. Choisir son fichier et le dossier de destination (c hacun a le sien !)   
4. Transférer   
5. Déconnecter   

Durée: une minute.  

Tout est détaillé ci-dessous.  

Pour ceux qui 
veulent 

comprendre 
(facultatif).

FileZilla est un client ftp (file transfer protocol): il se connecte à un serveur ftp (= un espace de stockage de fichiers sur Internet) et 
procède au transfert des fichiers dans les deux sens: de votre ordinateur au serveur, et inversement.

Établir la 
connection 

Cliquer sur la 
flèche  de 

connexion rapide 
pour dérouler la 

liste. 

Cliquez sur 
admin.commynes   

La connexion 
est établie  

À gauche, 
le contenu de 

votre ordinateur, 

à droite, 
le serveur distant : 
c'est là que vous 
voulez déposer 

vos fichiers.  

Un répertoire par 
discipline, 

contenant un 
dossier par prof 
(j'ai utilisé les 

prénoms). 
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Choisir son 
fichier et le 
dossier de 
destination 

À gauche, 
parcourez vos 
dossiers pour 
trouver votre 
document.

À droite, 
parcourez pour 
trouver votre 

dossier: 

  - votre matière,  
  - votre prénom 

 

Le transfert 

Double-cliquez 
sur votre 
fichier :

  
il apparaît en 

quelques 
secondes dans 
votre dossier 
(fenêtre de 

droite).

Déconnecter 

Cliquez sur le 
bouton 

 

Récupérer vos 
documents au 

collège 

et les 
SUPPRIMER 

Même manœuvre, mais c'est le fichier distant (fenêtre de droite) que vous faites glisser vers la gauche (votre Perso). 

Ensuite, cliquez sur votre document, et supprimez-le  (touche suppr ou del, ou clic-droit >> supprimer ). 

Ce serveur distant n'est pas un espace de stockage  (sous peine de fermeture par le fournisseur d'accès).
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